东财网院《会计循环模拟实验（初级）》学习指导                              直属学习中心适用

 《会计循环模拟实验（初级）》学习指导

同学们: 
    大家好！欢迎学习《会计循环模拟实验（初级）》这门课程！为了让大家更好的学习本课程，现将本课程的课程特点和学习方法，做如下小结, 希望对同学们的学习有所帮助。

一、课程性质和任务

    本课程具有自己独特的教学特点, 其运用实验系统模拟企业发生的经济业务,将教学与实际企业财务活动相结合，根据模拟的手工财会操作过程，要求学生根据原始凭证独立分析经济业务，进行财务的相关业务处理，从而有助于提升学生的实际操作能力及会计业务的分析处理能力。

    课程采用机考方式进行考核,设置了一个演示实验室和三个正式的商业实验室，其中演示实验室供学生熟悉学习系统使用，不记录成绩。三个正式的实验室难易程度相当，同学们可以任选其一进行实验，如果对现有实验室取得的成绩不满意，可以选择剩余实验室重新实验。三个实验室也可以同时进行操作，取三个实验室成绩中的最高成绩作为本课程的最终成绩。 
二、课程学习的基本要求

    第一，学习本课程需要以具备一定的会计知识为前提条件。由于本课程以会计实务操作为基点，模拟的所有经济业务都要求学生独立完成全部的会计业务处理，而不提供任何的知识点讲解，所以学生必须先学习完基础的会计知识，掌握财务会计的基本理论后，才可能独立完成实验室。

    第二，由于本课程和其他课程不同，其完全通过网络的在线操作来完成学习，并同时取得成绩，所以必须首先掌握及熟悉登陆和完成会计循环模拟实验的正确技术操作，建议大家先进入演示实验室，对实验室的流程和使用方法有清楚的掌握后，再开始学习。否则，完成实验室的过程中就很可能由于技术操作的问题而导致无法通过审核，给学习带来障碍，取得事倍功半的不佳学习效果。 

     第三，充分重视本课程，提早开始学习。由于本课程采取机考的考核方式，所以可能会导致学生低估了本课程的难度。每个实验室都包括近百笔会计业务，并且包括六个会计循环阶段，因此想顺利完成某个实验室，学生在具备良好的会计知识基础的前提下，仍然需要投入一定的时间和精力来认真对待。建议学生一定要先完成会计循环实验的“演示实验室”，对实验室的操作流程和会计业务有基本的了解熟悉后，再开始正式实验室的学习。 

三、课程学习中的常见问题

1. 基本操作概述
     正式进入某一实验室后，
（1） 先点击可以发光的人物，弹出业务漫画；
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（2） 点击可以发光的按钮（如上面的出纳按钮），进入相关的操作界面；
（3） 如“查看、编辑日记账”“查看、编辑日记账记账凭证”等，注意在具体操作页面的左侧有Save（保存）、划线、盖章等功能；
（4） 右面的小人[image: image2.png]


可以选择“查看答案”和“自动完成”功能，点完“查看答案”后，需要先点小人恢复到正常的界面后，方可重新填写凭证；
（5） 填好凭证后，点下面的完成当前业务按钮，审核通过后，可以进行下一笔业务。

2. “查看答案”和“自动答题”功能如何使用

建议同学们尽可能根据所学会计知识自行完成实验。
查看答案：如确实无法进行下一环节，可先尝试“查看答案”，根据正确答案比对自己填写的记录，检查错误所在并修改正确。因此，学生需要至少操作一次后，方可“查看答案”。
自动完成：每个实验室有60次“自动完成”的机会（“演示实验室”有20次“自动完成”的机会），点击后会由系统自动完成当前步骤需要进行的实验操作，但因为“自动完成”的机会有限，请谨慎使用。 

建议：先使用“查看答案”功能，再使用“自动完成”功能
3. 记分标准是什么？成绩如何合成
（1） 本课程考核方式为机考。课程中三个实验室难度相当，学生可任选其一进行实验。也可三个实验室的实验活动同时进行。取三个实验室成绩中的最高成绩作为本课程的最终成绩，即该课程的总成绩。 

（2） 本课程无需网上预约考试，不设置作业，只完成机考部分即可。
（3） 三个正式的实验室是相互独立的，学生只需完成任意一个实验室中的全部实验过程（看到实验室页面出现结业证书），才能进行成绩合成、通过考试。
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四、课程辅导资源使用说明

 课程论坛
    责任教师通过课程论坛对学生的疑问进行解答，学生在操作过程中如有疑问，可随时登录论坛提问，老师会及时回复（非实时）。
进入方法：登录教室-点击相应课程名称，进入该课程的“课程论坛”。      
五、学习指导
· 建议学习流程：
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· 帮助方式：

· 查看答案：至少操作一次后方可查看正确答案，根据正确答案比对自己填写的记录，检查错误所在并修改正确。
· 自动完成：每个实验室有60次“自动完成”的机会，点击后会由系统自动完成当前步骤需要进行的实验操作，但因为“自动完成”的机会有限，请谨慎使用。
· 学习步骤详解
1. 登陆教室，进入“本阶段学习计划”，点击《会计循环模拟实验（初级）》—机考，进入课程界面
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2. 选择“演示实验室”
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(1) 观看演示、讲解
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(2) 进行操作练习，可参考学习须知下的：会计知识、公司介绍、操作指南等做好知识方面的准备
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(3) 点击发光小人，进入业务操作页面，关注“帮助”小人的提示
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(4) 进入业务界面：查看原始凭证→查看编辑记账凭证→查看编辑日记账
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(5) 完成在演示实验室中的练习
3. 返回到课程主页面，在“实验室一、实验室二、实验室三”中，任选其一进行学习和实验
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(1) 选择实验室，进入实验室了解自己的学习进程
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(2) 进入相应阶段，观看阶段介绍
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(3) 观看阶段介绍后进入实验室界面，点击发光小人进入实验
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(4) 逐步完成当前业务操作
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a) 查看原始凭证，注意左侧工具中提供的：保存、删除、盖章、划线等功能
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b) 查看编辑记账凭证：注意左侧工具中提供的：保存、删除、盖章、划线等功能
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c) 查看编辑明细账：逐笔输入
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4. 课程遇到困难时可采用的帮助方式：

(1) 查看答案：学生需要至少操作一次后，方可“查看答案”，学生可对照错误提示和正确答案来检查自己的实验完成情况
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(2) 自动答题：每个实验室设有“自动完成”的机会，点击后会由系统自动完成当前步骤需要进行的实验操作，但因为“自动完成”的机会有限，请谨慎使用。
本门课程每个实验室有100笔业务、60次自动完成的机会
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5. 完成实验室内所有实验，页面将出现结业证书。必须完成所选实验室中每一笔实验业务，否则将无法进行成绩合成、获得最终成绩。
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6. 合成课程成绩（学生完成实验室中全部试验业务，取得结业证书后，方可合成）
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任选其一





点击完成业务后，自动提示错误
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