
东北财经大学现代远程教育学习中心设立办法

第1章 总则

第1条 目的和宗旨

为了贯彻教育部关于现代远程教育的文件精神，规范东北财经大学现代远程教育学习中心的设置，充分发挥现代远程教育学习中心的作用，保证参加现代远程教育的学生的合法权益，结合现代远程教育的办学理念，使我校现代远程教育工作得以顺利开展，特制定本办法。

第2条 关于现代远程教育学习中心

东北财经大学是由教育部批准的现代远程教育试点院校之一，东北财经大学网络教育学院是学校开展现代远程教育的全权归口管理单位。

现代远程教育学习中心是经东北财经大学网络教育学院授权、在全国各地设立、经各地省级教育行政部门批准并获得建立学习中心资格、符合本办法规定设置条件的支持服务机构。学习中心业务上接受东北财经大学网络教育学院的领导，行政上隶属于其上级主管部门。

第2章 设立条件

第三条 申报单位的资格要求

1．申报单位应具有独立的法人资格，具备从事教育活动相关服务资格，能独立承担相应法律责任。
2．申报单位应已在当地省级教育行政部门取得开展现代远程教育的资格，或已经向当地省级教育行政部门咨询能够及时获取开展现代远程教育的资格。
3．申报单位在教学和教学改革中取得了较好成绩，已经建立了有效的校内教学质量保障与监控机制。

4．有较高的参与现代远程教育教学支持服务的积极性，能够按照相关服务协议和服务规范的要求承担相应的支持服务，为学习中心提供相对独立的办公地点和场所、相应的机构和人员保证；能够提供招生宣传、技术和资源、教学信息和教学辅导、教学教务管理、考试考核、学生的学籍管理及思想教育、教学评估等支持服务需要的各种条件。

5．能够保证学习中心的业务运作相对独立。

6．申报单位所在地具有较好的生源条件。

7．申报单位能够保证严格遵守教育部关于现代远程教育的方针政策及东北财经大学网络教育学院有关招生、教务、学生管理、资金管理等各项规章制度。

第四条 学习中心应具备的基本条件

    应符合教高厅［2003］2号《教育部办公厅关于印发〈现代远程教育校外学习中心（点）暂行管理办法〉的通知》文件中第五条“拟设立的校外学习中心（点）应当具备的条件”（请见附件）

    根据我校网络教育的特点，学习中心应具备下列条件：

1. 有相对独立的场所，教学服务设施齐备和相对集中，具备长途直拨电话、传真机、计算机（可接入INTERNET网），学习环境优良。

2. 具有百兆以上局域网条件，并与CHINANET或CERNET等国家公用的传输网络连接，至少有512K以上的接入带宽；学习中心需及时调整网络环境配置、下载、更新系统补丁及其他相关网络安全操作，专人负责网络安全和信息安全，定期检查，发现问题要及时处理。
3. 应具有联网多媒体计算机，能够保证为不具备上网条件的学生提供到学习中心上网学习的条件。

4. 具有以下功能的相应的远程教育教学软件：

1) 向学生提供我校的教育资源，支持学生以多种形式实现有效的学习。

2) 支持教师、学生在互联网上搜索和传递信息。

3) 对学生学习过程和教师教学过程进行监控与管理。

5． 符合国家与地方有关安全、消防、卫生等方面的要求

第五条 学习中心的人员配备要求
1、学习中心必须指定具有一定远程教育管理经验、责任心强的人员担任负责人。

2、必须配备专职的招生、学务教务管理和技术人员各1人以上。招生、学务、教务管理人员必须熟悉教学工作，熟练掌握计算机、上网等操作，能在网上与学校保持密切联系，及时传达和通报学校有关情况。管理人员的数量根据学习中心的招生规模确定，一般100名以下学生需配备1至2名，100～500名学生配备3至5名，500名以上学生配备6名以上。

3、必须配备技术人员，要求熟练掌握网络管理、系统维护等技术，保证相关设备、设施安全正常运行。
4．学习中心能够聘请满足相关课程辅导需要的辅导教师。

5．学习中心工作人员必须参加网络教育学院组织的职业道德和职业技能培训，符合上岗要求，不断提高管理水平，符合上岗要求。

6、学习中心工作人员应保持相对稳定，如有变更须及时向东北财经大学网络教育学院报告。
第3章 设立程序

第六条 申报

申报单位应如实准确填写由网络教育学院印发的申报表，并及时提交。

第七条 审核

网络教育学院根据申报单位提交的申报材料进行审核，确定候选单位，并协调（确定）对候选单位进行实地考察的时间和形式。

第八条 实地考察

网络教育学院将对候选单位进行实地考察，明确考核候选单位提交材料的真实性，并最终确定候选单位是否通过评审。

第九条 审批备案

由网络教育学院与通过评审的申报单位签订设置现代远程教育学习中心协议书，学习中心应当按照教育部相关规定向当地省级教育行政部门办理申报、备案和审批等手续。并将获得批准的有关文件递交东北财经大学网络教育学院备案。对未通过当地教育行政管理部门批准建立的学习中心，签署的合作协议自动失效。

第十条 学习中心挂牌成立

获得教育厅备案审批通过的学习中心，合作协议生效。申报单位成立本学习中心工作机构，聘用相关工作人员，并填写《东北财经大学网络教育学院XX学习中心机构设置表》报东北财经大学网络教育学院备案。学院向学习中心下达统一的企业文化识别系统（CI）设计要求，悬挂“东北财经大学网络教育学院XX学习中心”牌匾，刻制“东北财经大学网络教育学院xx学习中心”公章一枚（公章印模须报东北财经大学网络教育学院备案），学习中心正式成立。
第4章 附则

第十一条 本办法的解释权归东北财经大学网络教育学院

第十二条 本办法字颁布之日起施行
附件：教高厅［2003］2号《教育部办公厅关于印发〈现代远程教育校外学习中心（点）暂行管理办法〉的通知》

附：

东北财经大学现代远程教育学习中心

申 请 表
申请单位                 　　

联 系 人                     
联系电话                     
E-Mail   ____________________

填报时间　　　　　　　　　　 
东北财经大学网络教育学院制

注 意 事 项

1. 本表以电子格式用5号宋体字填写，以A4幅面打印后提交, 按页码顺序统一装订。

2. 申报单位请在收到本表7日内填报完毕，签字盖章后用邮政特快专递寄至东北财经大学网络教育学院发展部，地址：大连市沙河口区尖山街217号，邮编：116025。

	申请单位全称
	
	成立时间
	

	单位性质
	□普通高等学校　□　民办高等学校　　□成人高等学校　　□培训机构　

	主管部门
	

	是否具有

法人资格
	□　是
	法人

代表
	

	
	□　否
	具有法人资格的主管部门
	
	
	

	通信地址
	
	邮编
	

	联系电话
	
	传真
	

	电子信箱
	
	网址
	

	占地面积(m2)
	
	总建筑面积(m2)
	

	师资情况
	总人数
	
	其中：专职教师
	
	兼职教师
	

	
	专职教师中：教授
	
	副教授
	
	讲师
	

	技术人员
	总人数
	
	其中：开发人员
	
	网络管理人员
	

	
	多媒体制作人员
	
	其他技术人员
	

	办学规模及层次
	学生总数
	
	其中：本科生
	
	专科生
	

	
	远程教育生
	
	其它办学方式(         　　　　 ) 
	

	网络情况
	是否拥有局域网
	
	骨干网带宽(M)
	

	
	桌面速度（M）
	（□交换 □共享）

	
	Internet接入方式
	
	出口带宽(M)
	

	
	主要交换机品牌和型号
	

	
	其它需说明项目
	

	远程教育合作办学情况
	合作单位
	办学层次
	主要教学方式
	合作时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	专业设置情况
	专业名称
	专业层次

（本科专业、专科专业或其它）
	学生规模

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（以下项目按用于或拟用于东北财经大学现代远程教育项目实际数量填写）

	普通教室
	数量（间）
	
	普通教室面积(m2)
	

	网络教室
	数量（间）
	
	总面积(m2)
	

	
	计算机总数(台)
	(其中PIII以上         台)

	
	计算机桌面连接速度
	
	网络带宽类型
	□交换  □共享


	设立学习中心的可行性分析

	可行性分析应就如下内容逐条说明：所在地区各类生源情况分析；本单位在远程教育方面的办学效果与经验；软硬件建设方面的优势；反映本单位办学水平和优势的其它事项。

	设立学习中心的可行性分析

	


	设立学习中心的规划与设想

（须说明计划招生的对象、覆盖区域等）

	

	申报单位意见（不具有法人资格的由具有法人资格的主管部门填写）

	上述内容真实可靠，我单位承诺对其真实性及材料不真实所导致的一切后果负责。并同意申请设立东北财经大学现代远程教育学习中心。

法人代表（签字）

单位公章

                                       年     月     日


	东北财经大学网络教育学院对申请材料的初步审查意见

	上述情况符合/不符合东北财经大学现代远程教育学习中心的设立要求，经讨论决定同意/不同意该申报单位为东北财经大学现代远程教育学习中心侯选单位。我院将对其进行实地考察。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　院长：

                                      东北财经大学网络教育学院

（盖章）

                                         年    月    日

	东北财经大学网络教育学院对申请单位的实地考察意见（最后决议）

经实地考察，        学习中心各项条件与申请材料完全一致/基本一致/不一致，符合/不符合东北财经大学现代远程教育学习中心设立的各项要求，经有关负责人及专家讨论研究决定，同意/不同意批准在         单位设立东北财经大学现代远程教育学习中心。

院长：

东北财经大学网络教育学院（公章）

年  　月　  日




学习中心设立流程图
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设立学习联系方式：

车主任：cheli@dufetech.com
罗主任：luojian@dufetech.com

